Mustermahnschreiben an unterschiedliche Schuldnertypen:

Mahnschreiben an einen erstmals sdumigen Dauerkunden:

Muster Bau GmbH

Anschrift (Stra3e/Nr., PLZ/Ort)
Telefon

Fax

E-Mail

Datum: 30. Juli 2006
Ansprechpartner/Bearbeiter

Geschéftsfihrer
Name des Amtsgerichts
HRB

Herr

Helmut Mustermann

Straf3e/Nr.

PLZ, Ort

Zahlungserinnerung
Auftragsnummer 8.798, Renovierung Wohnraum
Unsere Rechnung Nr. 2.828 vom 20. Juni 2006

Sehr geehrter Herr Mustermann,

sicherlich haben Sie tibersehen, dass folgende Rechnung noch zur Zahlung offen ist.

Wir bitten Sie daher um die Zahlung des Gesamtbetrages in Héhe von 2.300,00 Euro innerhalb
von 7 Tagen auf unser Konto beim Musterkreditinstitut.

Sollte sich diese Erinnerung mit Ihrer Zahlung tGberschnitten haben, so betrachten Sie dieses

Schreiben bitte als gegenstandslos. Fir Fragen und Anmerkungen stehe ich Ihnen unter der
Telefonnummer 01234 / 56789 sehr gern zur Verfigung.

Mit freundlichen Griif3en

Unterschrift
(Martin Muster/Geschaftsfiihrer)



Mustermahnschreiben an unterschiedliche Schuldnertypen:

Mahnschreiben an einen erstmals saumigen Einmalkunden:

Muster Bau GmbH

Anschrift (Stral3e/Nr., PLZ/Ort)
Telefon

Fax

E-Mail

Datum: 30. Juli 2006
Ansprechpartnerin: Eva Musterfrau

Geschéftsfihrer
Name des Amtsgerichts
HRB

Herr

Helmut Mustermann

Straf3e/Nr.

PLZ, Ort

Zahlungserinnerung
Auftragsnummer 8.798, Renovierung Wohnraum
Unsere Rechnung Nr. 2.828 vom 20. Juni 2006

Sehr geehrter Herr Mustermann,

wir konnten fir die folgende Rechnung trotz Erinnerung bis heute keinen Zahlungseingang
feststellen. Wir bitten Sie um Uberprifung dieser Angelegenheit und Zahlung des
Gesamtbetrages von 2.300 Euro innerhalb von 7 Tagen auf unser Konto.

Sollte sich diese Erinnerung mit Ihrer Zahlung Uberschnitten haben, so betrachten Sie dieses
Schreiben bitte als gegenstandslos. Fur Fragen, Anmerkungen steht Ihnen Eva Musterfrau unter
der oben genannten Telefonnummer sehr gern zur Verfligung.

Mit freundlichen Grif3en

Unterschrift
(Martin Muster/Geschaftsfuhrer)



Mustermahnschreiben an unterschiedliche Schuldnertypen:

Mahnschreiben an einen haufig saumigen Dauerkunden

Muster Bau GmbH

Anschrift (Stral3e/Nr., PLZ/Ort)
Telefon

Fax

E-Mail

Datum: 20. Juli 2006
Ansprechpartner/Bearbeiter

Geschéftsfihrer
Name des Amtsgerichts
HRB

Herr

Helmut Mustermann

Straf3e/Nr.

PLZ, Ort

Mahnung

Auftragsnummer 8.798, Renovierung Wohnraum
Unsere Rechnung Nr. 2.828 vom 20. Juni 2006

Sehr geehrter Herr Mustermann,

wir stellen fest, dass Sie Ihre Rechnung von 2.300 Euro noch nicht beglichen haben.
Moglicherweise haben Sie es vergessen — das kann passieren. Gerechnet haben wir jedoch
damit nicht, denn wir haben eng kalkuliert und lhnen ein gutes Angebot gemacht!

Seit heute befinden Sie sich in Verzug, und wir kdnnen lhnen den gesetzlichen Zinssatz von
6,95 * Prozent berechnen. Wir haben darauf bereits in unserer Rechnung hingewiesen.

Rechnung vom 20. Juni 2006, Renovierung Wohnzimmer, Pauschal 2.300,00 EUR

Mahngebiihr 5,00 EUR
6,95 * Prozent Zinsen fur den Zeitraum vom 20.07. bis 27.07. 3,50 EUR
Zahlbetrag 2.308,50 EUR

Bitte bezahlen Sie umgehend den gesamten Betrag. Spatestens am 27.07.2006 muss das
Geld auf unser Konto eingegangen sein. Sofern Sie bis dahin ohne telefonischen Ruckruf oder
Bezahlung bleiben, sehen wir uns gezwungen am 28.07.2006 einen gerichtlichen
Mahnbescheid gegen Sie zu beantragen.

Mit freundlichen Griif3en

Unterschrift
(Martin Muster)

* Der gesetzliche Zinssatz ist von dem aktuellen Basiszinssatz abhangig (aktuell: 1,95 Prozent, Stand: 10.10.2006). Den aktuellen
Basiszinssatz veroffentlicht die Deutsche Bundesbank. Er wird gemaR § 247 Abs. 2 BGB errechnet und andert sich halbjéhrlich
jeweils am 1. Januar und am 1. Juli. Der gesetzliche Zinssatz wird folgendermaf3en berechnet:

. Gesetzlicher Zinssatz bei Verbrauchern: Finf Prozent plus aktueller Basiszinssatz
. Gesetzlicher Zinssatz bei Kaufleuten und Gewerbetreibenden: Acht Prozent plus aktueller Basiszinssatz



	

