
  
 
Checkliste 
 

 
Haben sie alle Anforderungen an einen Mahnbescheid 
geprüft? 
 

1 Ist der Anspruch berechtigt? 
 

 

2 Besteht der Anspruch aus der Zahlung einer bestimmten 
Geldsumme in €? 
 

 

3 Hängt der Anspruch von einer noch zu erbringenden 
Gegenleistung ab oder wurde diese erbracht? 
 

 

4 Wurde die entsprechende Erklärung ausgefüllt? 
 

 

5 Unterliegt Ihr Antragsgegner der deutschen Gerichtsbarkeit? 
 

 

6 Ist der ordentliche Rechtsweg zulässig? 
 

 

7 Ist die zustellungsfähige Anschrift des Antragsgegners bekannt? 
 

 

8 Kann der Mahnbescheid im Inland zugestellt werden? 
 

 

9 Kommt ein Europäisches Mahnverfahren oder ein Europäisches  
Verfahren für geringfügige Forderungen in Frage, sofern der 
Antragsgegner im Ausland ansässig ist?  
 

 

10 Ist das vorgesehene Gericht für das Mahnverfahren sachlich und 
örtlich zuständig? 
 

 

11 
 

Ist das vorgesehene Gericht für das streitige Verfahren sachlich 
und örtlich zuständig? 
 

 

12 Sind alle erforderlichen Antragsinhalte beisammen? 
 

 

13 Haben Sie den richtigen gesetzlichen Vordruck verwendet? 
 

 

14 Haben Sie beim konventionellen Verfahren die Gerichtskosten in 
der erforderlichen Höhe im Voraus bezahlt? 
 

 

15 Haben Sie beim EDA-Verfahren eine Kennziffer beantragt und 
erhalten? 
 

 

16 Haben Sie Lastschrifteinzugsverfahren vereinbart? 
 

 

17 Besteht Partei- und Prozessfähigkeit oder agiert ein gesetzlicher 
Vertreter? 
 

 

18 Hat Ihr Bevollmächtigter seine Vollmacht versichert? 
 

 

 


